
หมวดที ่7.3  ระบบโทรศัพท์ 
 

ผู้รับผิดชอบหลัก เจ้าหน้าที่งานซ่อมบ ารุง / ฝ่ายเทคนิค 
สังกัด กลุ่มงานบริหารทั่วไป โรงพยาบาลสันก าแพง 

หน้าที่หลัก ดูแล ตรวจสอบ และซ่อมบ ารุงระบบโทรศัพท์ทั้งหมดของโรงพยาบาล 

ข้อ 7.3.3  การตรวจสอบระบบโทรศัพท์ให้ใช้งานได้อย่างต่อเนื่อง 

โรงพยาบาลสันก าแพงมีแผนการตรวจสอบและบ ารุงรักษาระบบโทรศัพท์อย่างเป็นระบบ ดังนี้ 
 

ระยะเวลา รายการตรวจสอบ ผู้รับผิดชอบ บันทึก 
ทุกวัน ตรวจสอบสายสัญญาณภายนอกรับ-ส่งได้ปกติ เจ้าหน้าที่เวรเช้า Log Book 

สัปดาห์ละครั้ง ทดสอบสายทุกจุด ทั้งภายในและภายนอก ช่างเทคนิค แบบบันทึก 

เดือนละครั้ง ตรวจสอบตู้สาขาโทรศัพท์ (PABX) ช่างเทคนิค รายงานเดือน 
ปีละครั้ง บ ารุงรักษาและอัพเดตซอฟต์แวร์ตู้ PABX บริษัทผู้ให้บริการ รายงานปี 

 

        
 


